2023

Studie- og
ordensregler



Technical Education Copenhagen

Studie- og ordensregler

Indhold

1

Ordensregler

Baggrund

Kollektiv og personlig adfaerd
Sikkerhed

It

Dvrigt

LR I N ]

Studiereglement EUD - rettigheder
og pligter under uddannelsen

Digitale platforme

Tilstedeveerelse og madepligt
Fraveer

Hjemmearbejde og opgaveafievering
Evaluering og feedback

Brug af it i undervisningen
Sanktioner

[o) W) o) o) NN ) BN, BNG) |

Studiereglement AMU - rettigheder
og pligter under uddannelsen

Digitale platforme
Tilstedeveerelse og medepligt
Fraveer

Evaluering og feedback

Brug af it i undervisningen
Sanktioner

© 0o N NN N

Studiereglement oplzaeringscenteret
- rettigheder og pligter under
uddannelsen

9 Digitale platforme

Tilstedeveerelse og madepligt

9  Fraveer

10 Hjemmearbejde og opgaveafievering
10 Evaluering og feedback

10 Brug af it i undervisningen

10 Sanktioner

©

Studiereglement Way2Go
- rettigheder og pligter under
uddannelsen

11 Digitale platforme

11 Tilstedeveerelse og medepligt
11 Fraveer

11 Evaluering og feedback

11 Brug af it i undervisningen

11 Sanktioner

12 Studiereglement H.C. @rsted
Gymnasiet - rettigheder og
pligter under uddannelsen

12 Digitale platforme

12 Tilstedeveerelse og medepligt

12 Fraveer

12 Hjemmearbejde og opgaveafievering
13 Evaluering og feedback

13 Brug af it i undervisningen

13 Sanktioner

14 Sanktioner pa H.C. @rsted
Gymnasiet i henhold til studie-
og ordensreglementet

14 Henstilling
14 Tilrettevisning
14 Advarsel

16 Elevpolitik for handtering af
kreenkende adfeerd p& TEC

15 Hvad er kreenkende adfaerd?
15 Hvad nu hvis?

17 TECs kontaktpersoner, hvis du
oplever kraenkende adfaerd

17 Erhvervsuddannelser
17 H.C. @rsted Gymnasiet
17 Leerepladser

18 Sanktioner

18 Mulige kontakteveje

Side2/18



Technical Education Copenhagen Studie- og ordensregler Side 3/18

Ordensregler

TEC udger rammen om et uddannelsesmaessigt, fagligt og socialt feellesskab, som

alle pd TEC forventes at bidrage til. Vi er alle forskellige, og derfor er vi ngdt til at have nogle
regler for samvaeret med hinanden. Disse regler geelder overalt, hvor du feerdes i TEC regi

— ogsa digitalt.

qug rund — TECs formdl er teknologisk og erhvervsrettet dannelse - vi uddanner fagligt stolte
og dygtige mennesker.

— P4& TEC tager vi godt imod vores elever og giver medbestemmelse og frihed under
ansvar - og forventer engagement.

— P& TEC har vi et levende og trygt leerings- og arbejdsmilje.

— Et af formdalene med TECs uddannelser er at udvikle dig som elev, s& du
far de feerdigheder og kompetencer, der skal til for at bega dig i samfundet
efterfelgende.

— TEC udger rammen om et uddannelsesmaessigt, fagligt og socialt feellesskab,
hvor du indgér pa lige vilkdr med dine kammerater. Det faglige og de fzelles

sociale aktiviteter er i centrum.

— TEC er en uddannelsesinstitution, hvor vi udviser respekt og tolerance over for
hinanden og mades pa tveers af tro, holdninger, kgn og traditioner.

— Vitaler et sprog, sé alle kan deltage i det sociale fzellesskab.

Kollektiv og — Pa& TEC viser vi respekt for vores medmennesker. Vi optraeder hensynsfuldt —
person"g adfserd bade i skolen uden for skolen og pa digitale medier. TECs ordensregler geelder i
alle de situationer, der har indflydelse pa uddannelses- og undervisningsmiljget.

— Politiske partier kan efter aftale f& adgang til TEC, hvis de deltager i debatarran-
gementer, hvor en bredere kreds af politiske partier er repraesenteret, eller hvis de
inviteres til arrangementer, hvor formalet er at drgfte TEC og TECs uddannelser.

— Samfundsengagerede ungdomsorganisationer kan efter aftale f& adgang til TEC,
hvis de aktiviteter, debatter, budskaber og materialer, som ungdomsorganisatio-
nerne bidrager med, foregdr i en konstruktiv tone og har respekt for mangfoldig-
hed. Der skal veere adgang for alle elever til arrangementerne.

— Du ma@ ikke veere i besiddelse af, indtage eller veere pavirket af rusmidler pa sko-
len. Sociale efter-skole-aktiviteter pé skolen kan dog tilretteleegges med alkohol,
dog sddan at alle kan deltage — ogsd uden at skulle drikke alkohol. Det er skolens
ledelse, der giver tilladelse til, at der kan indtages alkohol pé skolen.

— TEC har regfri skoletid. Det er derfor ikke tilladt at ryge i skoletiden — hverken pé&
skolen eller uden for skolens omréde. Dette geelder alle former for rygning — ogsa
e-cigaretter. Brug af snus og tyggetobak er heller ikke tilladt.

— P4& TEC accepterer vi ikke vold, truende adfeerd, han, skeeldsord o.lign.

— P& TEC tolererer vi ikke chikane eller mobning.

— P& TEC opfatter vi religigs overbevisning som en privat sag. Derfor ma du ikke
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missionere eller opstille og hdndhaeve religigse moralregler over for andre.

P& TEC forventer vi, at du rydder op efter dig selv og bidrager til at opretholde et
ordentligt miljg, uanset hvor pé skolen du befinder dig.

P& TEC tager hver og én ansvar for at passe pd skolens bygninger og inventar.

Sikkerhed For at undgé arbejdsskader skal du falge sikkerhedsanvisninger for den
pdgeeldende uddannelse samt tilhgrende vaerksteder.
TEC er ikke erstatningspligtig for tab af ejendele, heller ikke ved tyveri.
Ophold i undervisningslokaler, laboratorier og vaerksteder i pauserne skal veere
aftalt med dine lzerere.
Pé& TEC skal du altid kunne identificeres. Du skal fremvise studiekort pé forlangende.
Ved alarmering skal du fglge instruksopslag og personalets instrukser.

It Felg skolens regler om brugen af it-udstyr m.m.
Det er ikke tilladt at vise og/eller dele billeder eller videoer, som kan have et
kreenkende indhold.
Du ma ikke lyd- eller billedoptage elever, lzerlinge, kursister, ansatte eller andre i
skoletiden, medmindre du har féet forudgéende samtykke.
Hvis du gnsker at optage undervisning til personlig brug, skal du indhente for-
udgdende samtykke fra underviseren. Dette geelder bade ved fysisk- og virtuel
undervisning.
Underviseren kan afsld en anmodning om at lyd- og billedoptage undervisningen.
Det forventes, at du bruger sund fornuft og god etik nar du anvender digitale
medier, herunder at du optreeder respekt- og hensynsfuldt.

erigt Du skal umiddelbart og loyalt efterfelge de konkrete anvisninger, som ledelsen

eller medarbejderne pé skolen giver dig.

Der kan lokalt veere tilfgjelser til ordensreglerne omkring lokale forhold. Du vil
blive informeret om disse ved din start p& uddannelsen.

Hvis du ikke lever op til TECs ordensregler, kan det f& konsekvenser for din ud-
dannelse. Du kan f& mundtlige og skriftlige advarsler. Sker det gentagne gange,
kan du risikere at blive bortvist fra skolen og meldt ud af din uddannelse. Hvis du
gdr pd EUD og har en uddannelsesaftale, vil skolen give mester besked om brud
pd ordensreglerne.

Skolen vil fgrst advare dig om, hvilke konsekvenser dine overtreedelser vil f&, s&
du har mulighed for at rette op pd problemet. | seerligt alvorlige tilfaelde eller i
gentagelsestilfeelde kan sanktionen dog iveerkszettes uden forudgdende advarsel.

Har du spergsmadl til reglerne, er du velkommen til at kontakte din underviser, din
vejleder eller skolens ledelse.

Du har ret til at klage over afggrelser i forbindelse med brud pd studie- og
ordensregler. Se hvordan pé Bgrne- og Undervisningsministeriets hjemmeside
www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/love-og-regler/klager (HTX) og
www.uvm.dk/erhvervsuddannelser/ansvar-og-aktoerer/klager (EUD).
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Studiereglement EUD - rettigheder
og pligter under uddannelsen

De felgende rettigheder og pligter er en del af TECs ordensregler og indeholder regler om din
deltagelse i undervisningsrelaterede aktiviteter. Reglerne geelder for EUD, EUX

og 10. klasse.

Rettigheder EUD/EUX

Pligter EUD/EUX

Digitale platforme

Du far information om undervisning/
ovrige aktiviteter via Its-learning.

Du er forpligtet til dagligt at holde dig

informeret via Its-learning og UDDATA+.
Du er forpligtet til at serge for, at dit te-
lefonnummer og din e-mail star korrekt.

Tilstedeveerelse
og medepligt

Du kan til enhver tid se dit skema pé
Its-learning og UDDATA+.
Skemaeendringer vil fremga senest en
uge inden planlagt undervisning, med-
mindre skemaaendringen skyldes akutte
forhold (f.eks. sygdom).

Du modtager en advisering i din
UDDATA+ app i tilfeelde af aflysning af
undervisning.

Du har medepligt til alle former for
undervisning, herunder ogsa prever,
ekskursioner, mgder med din kontakt-
lzerer mv. Vi forventer, at du deltager
aktivt i alle undervisningsaktiviteter.

Ved virtuel undervisning skal du have
billede og lyd pd, og veere parat til at
modtage undervisning. Din underviser
kan lave undtagelser, og vil i de tilfaelde
oplyse dig om disse.

Fraveer

Du far oplysninger om ferie og fridage
ved opstart péd dit skoleforlgb/skolear.

Deltagelse i elevrédsmader/-elev-
forum, skolens sikkerhedsudvalg og
kantineudvalg samt deltagelse i lokale
uddannelsesudvalg eller i bestyrelses-
meder i TECs bestyrelse registreres som
godskrevet fraveer.

Du kan se dit fraveer pé skolens digitale
platforme.

Skolen registrerer dit fraveer. For
meget fravaer kan medfere sanktioner.
Ved virtuel undervisning geelder, at du
skal veere pd med lyd og billede, for at
blive registreret som deltagende. Din
underviser kan lave undtagelser, og vil i
de tilfeelde oplyse dig om disse.

Sygdom: Du skal melde dit fraveer
direkte i UDDATA+ inden mgdetid den
forste fraveersdag og de fglgende dage,
hvor du er syg. Har du uddannelsesaf-
tale, skal du ogsé underrette opleerings-
virksomheden/mester. Hvis du forlader
undervisning pga. sygdom skal du give
din leerer besked.

Andet fraveer: Du skal informere din
kontaktleerer om lovligt fraveer (delta-
gelse i elevradsmagder mv.).

TEC kan i seerlige tilfeelde kraeve en
laegeerkleering. Udgiften deekker TEC.
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Pligter

Hjemmearbejde og
opgaveaflevering

Afleveringer, tests og opgaver vil bl.a.
fremgé pé Its-learning

Du skal aflevere projektopgaver og
skriftlige opgaver til den fastsatte
tid. Skolen registrerer dine skriftlige
afleveringer.

For mange manglende skriftlige
afleveringer kan medfegre sanktioner.
Endvidere kan manglende skriftlige
opgaver medfgre at du mister retten til
at ga til eksamen.

Ved afskrift eller anden form for snyd
treeffer skolens leder beslutning om,
hvilken sanktion der skal ivaerkseettes.

Evaluering og
feedback

Dine lzerere arbejder systematisk med
at felge din og andre elevers leering.
Du far lsbende feed back og anbefa-
linger til dit forlgb. Laererne arbejder
med evaluering til at tilpasse mal og
undervisningen.

Undervisningen evalueres pa hvert
undervisnings- og skoleforlgb.

Eksamensreglementet er tilgeengeligt
pa Its-learning. Du skal efter bedste
evne efterleve, og arbejde med den
feedback som din leerer giver dig.

Brug af iti
undervisningen

Du far information om forventet brug
af it i undervisning ved starten p& sko-
leforlgbet. Du vil modtage information
om, hvordan du bruger skolens digitale
platforme i starten af dit skoleforlgb.
Din lzerer kan til enhver tid fastseette
regler om brug af elektronisk ud-

styr fx smartphones, tablets mv. i
undervisningstiden.

Ved virtuel undervisning skal du bruge
bade billede og lyd.

Din leerer kan lave undtagelser, og vil i
de tilfelde oplyse dig om disse.

Sanktioner

Skolen vil fgrst advare dig om, hvilke
konsekvenser dine overtraedelser vil f&,
sa du har mulighed for at rette op pd
problemet. | seerligt alvorlige tilfeelde
eller i gentagelsestilfaelde kan sanktio-
nen dog iveerkseettes uden forudgéende
advarsel.

Du har ret til at klage over afgerelser
i forbindelse med brud pé studie- og
ordensregler.

Hvis du ikke lever op til dine pligter
beskrevet i studiereglerne, kan det f&
forskellige konsekvenser for din uddan-
nelse. Du kan f& mundtlige og skriftlige
advarsler. Sker det gentagne gange, kan
du risikere at blive udelukket fra fortsat
undervisning.

Hvis du har en uddannelsesaftale, vil
skolen give mester besked om brud pé
reglerne, og ligeledes aftale sanktioner
med mester.
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Studiereglement AMU - rettigheder
og pligter under uddannelsen

De felgende rettigheder og pligter er en del af TECs ordensregler og indeholder regler om din
deltagelse i undervisningsrelaterede aktiviteter.

Rettigheder

Pligter

Digitale platforme

Safremt det er ngdvendigt i forbindelse
med undervisningen gives der adgang
til eks. itslearning, UDDATA+ og digitale
testsystemer.

Tilstedeveerelse
og medepligt

Du vil blive orienteret om madetider og
program i forbindelse med indkaldelse
og opstart. Evt. eendringer til opstart vil
blive fremsendt via E-boks.

Som udgangspunkt har du mgdepligt til
alle former for undervisning og prever.
Vi forventer, at du deltager aktivt i alle
undervisningsaktiviteter.

Fraveer

Ved hyppigt fraveer bliver du kontaktet
af skolen.

Skolen registrerer dit fraveer. For
meget fraveer kan fa konsekvenser for
dit uddannelsesforlgb. Fraveer kan f&
skonomiske konsekvenser fx mang-
lende VEU-godtggrelse, eller hvis du
er ledig kan det f& konsekvenser for
udbetaling af ydelser.

Hvis du udebliver fra et kursus uden af
have givet besked inden for den angiv-
ne frist, kan det tillige f& skonomiske
konsekvenser.

Sygdom: Du skal kontakte TEC pé&
telefon, hvis du er forhindret i at delta-
ge p&@ AMU-uddannelse. Fraveer skal
meldes til bdde TEC og arbejdsgiver
eller jobcenter.

Evaluering og
feedback

Dine leerere arbejder systematisk med
at felge din og andre kursisters laering.
Du fér lgbende feed back og anbefalin-
ger til dit forlgb.

Undervisningen evalueres lgben-
de og som afslutning pa hvert
undervisningsforlgb.

Kurser afsluttes som udgangspunkt
med AMU- eller certifikatprgve. Kurset
evalueres vha. Vis Kvalitet.
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Pligter

Brug af itii
undervisningen

Du far information om forventet brug af
it i undervisning ved opstart pé kurset.

Sanktioner

Skolen vil fgrst advare dig om, hvilke
konsekvenser dine overtraedelser vil f&,
sa du har mulighed for at rette op pd
problemet. | seerligt alvorlige tilfeelde
eller i gentagelsestilfaelde kan sanktio-
nen dog iveerkseettes uden forudgéende
advarsel.

Hvis du ikke lever op til dine pligter
beskrevet i studiereglerne, kan det f&
forskellige konsekvenser for din uddan-
nelse. Du kan f& mundtlige og skriftlige
advarsler. Sker det gentagne gange, kan
du risikere at blive udelukket fra fortsat
undervisning.
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Studiereglement opleeringscenteret
— rettigheder og pligter under

uddannelsen

De fglgende rettigheder og pligter er en del af TECs ordensregler og indeholder regler om din
deltagelse i undervisningsrelaterede aktiviteter.

Rettigheder

Pligter

Digitale platforme

Du far information om den daglige
undervisning/gvrige aktiviteter via
UDDATA+ og i opleeringscenteret.

Du er forpligtet til dagligt at holde dig
informeret via (itslearning forventes
igangsat ultimo 2021) og UDDATA+. Du
er forpligtet til at sgrge for, at dine kon-
taktoplysninger som telefonnummer og
din e-mail er opdateret og star korrekt.

Tilstedeveerelse
og medepligt

Informationsark med madetider og
medepligt bliver udleveret ved opstart i
opleeringscentret.

Du har maedepligt til alle former for
instruktion/undervisning, herunder
prever, mgder med din instruktar mv.
Vi forventer, at du deltager aktivt i alle
arbejdsopgaver.

Fraveer

Du far oplysninger om ferie og fridage
ved opstart i oplaeringscentret.

Deltagelse i elevrédsmegder/-elev-
forum, skolens sikkerhedsudvalg og
kantineudvalg samt deltagelse i lokale
uddannelsesudvalg eller i bestyrelses-
meder i TECs bestyrelse registreres som
godskrevet fraveer. Du kan se dit fraveer
pa skolens digitale platforme.

Ved hyppigt fraveer bliver du kontaktet
af opleeringscentret/skolen.

Opleeringscentret registrerer dit
fraveer. For meget fravaer kan medfere
sanktioner.

Sygdom: Du skal melde hvis du er
syg, eller hvis du pd anden made er
forhindret i at mgde, skal du give
opleeringscentret besked pr. telefon.
Se informationsark fremsendt elektro-
nisk ved opstart i Opleeringscentret.
Fortseetter din sygdom weekenden
over, skal du ringe igen om mandagen
og sygemelde dig. Du bedes raskmel-
de dig til din instrukter dagen fer du
meder efter sygdomsperiode.

Sygemeldinger:

— Hvis du er i oplaeringscentret, skal
du ringe til din instrukter.

— Huvis du er p& hovedforlgb, skal du
ringe til din instrukter efter geel-
dende regler i opleeringscenteret
og melde sygdom til skolen efter
geeldende regler pé& hovedforlgbet.

— Huvis du eri VFP, skal du ringe til
virksomheden og din instrukter.

Sygemeldinger kan ikke ske pr. e-mail/
sms/messenger eller lign.
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Pligter

Hjemmearbejde og
opgaveaflevering

Du modtager ikke hjemmeopgaver i
opleeringscentret, men du skal sikre,
at du er aktiv segende og skal selvfal-
gelig aflevere de opgaver, du far under
skoleundervisning.

Under skoleophold skal du aflevere
projektopgaver og skriftlige opgaver til
den fastsatte tid.

Skolen registrerer dine skriftlige afleve-
ringer. For mange manglende skriftlige
afleveringer kan medfgre sanktioner.
Endvidere kan manglende skriftlige
opgaver medfgre, at du mister retten til
at ga til eksamen.

Ved afskrift eller anden form for snyd
treeffer skolens leder beslutning om,
hvilken sanktion der skal iveerkseettes.

Evaluering og
feedback

Din/e instrukterer arbejder systematisk
med at falge din og andre elevers leering
og give lgbende feedback, seette mal og
tilpasse arbejdsopgaver.

Arbejdsopgaver evalueres lzbende og
du vil inden nzeste hovedforlgb have en
dialog med din/e instruktgrer i forhold til
oplaeringsmal mv.

Eksamensreglementet for EUD og EUX
ligger i (itslearning forventes igangsat
ultimo 2021).

Brug af iti

Du far information om forventet brug af

P& EUX er du forpligtet til at medbringe

undervisningen it i opleeringsperioden ved start i oplee- din egen eller en udleveret computer til
ringscentret. Du vil modtage informa- undervisningen.
tion om, hvordan man bruger skolens
digitale platforme. Ved virtuel undervisning oplyser leereren
dig om, hvilke regler der gzelder for
Din instrukter kan til enhver tid fast- aktiv deltagelse.
saette regler om brug af elektronisk
udstyr fx smartphones, tablets mv. i
arbejdstiden.
Sanktioner Skolen vil fgrst advare dig om, hvilke Hvis du ikke lever op til dine pligter

konsekvenser dine overtraedelser vil f&,
s@ du har mulighed for at rette op pé
problemet. | szerligt alvorlige tilfeelde
eller i gentagelsestilfaelde kan sanktio-
nen dog iveerkszettes uden forudgéende
advarsel.

Du har ret til at klage over afggrelser
i forbindelse med brud pé studie- og
ordensregler.

beskrevet i studiereglerne, opleerings-
centerhdndbog og veerkstedsregler kan
det f& forskellige konsekvenser for din
uddannelse. Du kan f& mundtlige og
skriftlige advarsler. Sker det gentagne
gange, kan du risikere at blive ude-
lukket fra opleeringscentret og fortsat
undervisning.

Hvis du som opleeringscenterlaerling
gar pa hovedforlgb, vil skolen give
opleeringscentret besked om brud pd
reglerne, og ligeledes aftale sanktioner
med opleeringscentret.
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Studiereglement Way2Go - rettigheder
og pligter under uddannelsen

De falgende rettigheder og pligter er en del af TECs ordensregler og indeholder regler om din
deltagelse i undervisningsrelaterede aktiviteter.

Rettigheder

Pligter

Digitale platforme

Ingen adgange til platforme fra TECs
side. Der er Jobcenter adgange, som vi
understatter.

Tilstedeveerelse
og medepligt

Du skal mgde og felge den plan der er
fremsendt fra Jobcenteret.

Du har medepligt til alle former for
undervisning, herunder prever,
ekskursioner, mgder med din vejleder.

Vi forventer, at du deltager aktivt i
alle undervisningsaktiviteter.

Du skal hver dag registrere dit
fremmede pd Way2Gos iPad.

Fravaer

Fraveer registreres og Jobcenteret in-
formeres. Afggrelser i forhold til fraveer
treeffes af Jobcenteret.

Evaluering og
feedback

Din vejleder arbejder systematisk med
at felge op pd din plan og din retning

i forhold til den aftale, der er truffet
med Jobcenteret. Vejleder har labende
dialog med dig om din plan og sammen
kan | gé til Jobcenteret i forhold til at f&
den justeret.

Du har pligt til at deltage i samtaler om
dit forlgb.

Brug af itii
undervisningen

Du ldner computere af Way2Go til brug
for undervisningen.

Sanktioner

Sanktioner i forhold til ydelse, forlab
mm. besluttes af Jobcenteret, som

er myndigheden. Til alle afggrelser i
Jobcenteret felger der en klagevejled-
ning, som du kan benytte.

Hvis det vurderes fra Way2Go, at du
ikke fungerer i den skolesammenhzeng
Way2Go er en del af, kan vi henstille

at Jobcenteret afbryder dit forlagb.
Way2Go kan bede dig forlade adressen,
hvis det vurderes ngdvendigt.
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Studiereglement H.C. @rsted
Gymnasiet — rettigheder og pligter
under uddannelsen

De fglgende rettigheder og pligter er en del af TECs ordensregler og indeholder regler om din
deltagelse i undervisningsrelaterede aktiviteter.

Rettigheder HC@/EUX

Pligter HC@/EUX

Digitale platforme

Du far information om den daglige un-
dervisning/gvrige aktiviteter via Lectio.

Du er forpligtet til dagligt at holde dig
informeret via Lectio. Du er forpligtet
til at serge for, at dit telefonnummer og
din e-mail stér korrekt.

Tilstedeveerelse
og medepligt

Du kan til enhver tid se dit skema pé
Lectio.

Skemaaendringer vil fremgd senest en
uge inden planlagt undervisning, med-
mindre skemaaendringen skyldes akutte
forhold (f.eks. sygdom).

Du har medepligt til alle former for
undervisning, herunder prgver, ekskur-
sioner, mgder med din kontaktlaerer mv.
Vi forventer, at du deltager aktivt i alle
undervisningsaktiviteter.

Fravaer

Du fér oplysninger om ferie og fridage i
starten af skoledret.

Deltagelse i elevrédsmeder, skolens
sikkerheds- eller kantineudvalg samt
deltagelse i bestyrelsesmgder i TECs
bestyrelse registreres som godskrevet
fraveer.

Du kan se dit fraveer pd Lectio.

Ved hyppigt fraveer bliver du kontaktet
af skolen.

Skolen registrerer dit fraveer. For
meget fraveer kan medfere sanktioner.
Ved mere end 2 dages sygdom skal du
informere din kontaktleerer. Efter syg-
dom eller andet fraveaer skal du notere
fraveaersdrsag i Lectio under fraveer.
Du skal selv informere ledelsen om
lovligt fraveer (deltagelse i elevrdds-
mgder mv.).

Hvis du gar syg hjem, skal du give
besked til din leerer. TEC kan i seerlige
tilfeelde kraeve en laegeerkleering.
Som hovedregel betaler TEC for
laegeerklaeringen.

Hjemmearbejde og
opgaveafievering

Du far en plan over forventede opga-
veafleveringer senest en méned inde

i semestret. Dine undervisere leegger
lektier og materiale pd Lectio med mi-
nimum 48 timers varsel. Du far respons
pé skriftlige opgaver hgjst 4 uger efter
rettidig aflevering

Du skal aflevere projektopgaver og
skriftlige opgaver til den fastsatte tid.
Skolen registrerer dine skriftlige afleve-
ringer. For mange manglende skriftlige
afleveringer kan medfgre sanktioner
Endvidere kan manglende skriftlige
opgaver medfgre, at du mister retten til
at ga til eksamen.

Ved afskrift eller anden form for snyd
traeffer skolens leder beslutning om,
hvilken sanktion der skal ivaerkseettes.
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Pligter

Evaluering og
feedback

Dine lzerere arbejder systematisk med
at felge din og andre elevers leering og
anvender evaluering til at give lgben-
de feedback, seette mal og tilpasse
undervisningen.

Undervisningen evalueres lgben-
de og som afslutning pa hvert
undervisningsforlgb.

Eksamensreglementet ligger pd Lectio.

Brug af itii

Du far information om forventet brug

Du er forpligtet til at medbringe din

undervisningen af it i undervisning i starten af skoledret. egen computer til undervisningen.
Du vil modtage information om,
hvordan man bruger skolens digitale Ved virtuel undervisning oplyser
platforme. Din leerer kan til enhver tid lzereren dig om, hvilke regler der
fastseette regler om brug af elektronisk geelder for aktiv deltagelse.
udstyr fx smartphones, tablets mv. i
undervisningstiden.

Sanktioner Skolen vil fgrst advare dig om, hvilke Hvis du ikke lever op til dine pligter

konsekvenser dine overtraedelser vil f&,
sa& du har mulighed for at rette op pd
problemet. | seerligt alvorlige tilfeelde
eller i gentagelsestilfaelde kan sanktio-
nen dog iveerkseettes uden forudgéende
advarsel.

Du har ret til at klage over afggrelser
i forbindelse med brud pé studie- og
ordensregler.

beskrevet i studiereglerne, kan det f&
forskellige konsekvenser for din uddan-
nelse. Du kan f& mundtlige og skriftlige
advarsler. Sker det gentagne gange, kan
du risikere at blive udelukket fra fortsat
undervisning.

Der kan lokalt veere preeciseringer og tilfgjelser til dine rettigheder og pligter. Dine
leerere informerer om disse ved din start pd uddannelsen.
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Sanktioner pd H.C. @rsted Gymnasiet i
henhold til studie- og ordensreglementet

Enhver henstilling, tilrettevisning, skriftlig advarsel eller sanktion, som H.C. @rsted Gymnasiet
eller ansatte pd skolens vegne giver, skal loyalt efterfalges. Den vil som regel ogsa indeholde en
tidsfrist til at f& rettet op pd det, som du har forbrudt dig imod. Sanktioner kan gares betingede
af, at du ikke igen overtreeder studie- og ordensreglementet i en bestemt periode.

Henstilling Ved brud af mindre alvorlig karakter pa ordensregler kan du f& en henstilling.

Tilrettevisning Ved sterre eller gentagne overtreedelser far du en paedagogisk tilrettevisning, som
ogsd kan indeholde en sanktion. En sanktion kan iveerksaettes umiddelbart i forleen-
gelse af tildelingen af den peedagogiske tilrettevisning, men skolen kan ogsd bestem-
me, at sanktionen iveerksaettes, hvis du igen overtraeder skolens regler. Indeholder
den paedagogiske tilrettevisning en sanktion, vil du/din veerge skriftligt modtage et
brev med begrundelse og klagevejledning. En klage over skolens beslutning har ikke
opsaettende virkning og indeholder den en sanktion, fglges proceduren beskrevet
under "Advarsel”.

Ved en paedagogisk tilrettevisning har skolen falgende sanktionsmuligheder, der
enten kan optraede alene eller i kombination:

— Helt eller delvist udelukkelse fra arrangementer eller aktiviteter
—  Forbud mod at medbringe private genstande (f.eks. mobiltelefon) pa skolen

— Tilbageholdelse/konfiskering af private genstande i et dagn (f.eks. mobiltelefon).
Man er som elev forpligtet til at aflevere denne.

Advarsel Ved gentagne brud af mindre alvorlig karakter eller ved brud af alvorlig karakter pa
skolens ordensregler, eller hvis du ikke efterlever en sanktion, far du en skriftlig ad-
varsel. En skriftlig advarsel vil som udgangspunkt blive uddelt ved et mgde, hvor ogsa
veerge til elever under 18 vil blive indkaldt. P& mgdet har man mulighed for at komme
med sin side af sagen (partshgring). Som del af en skriftlig advarsel kan skolen veelge
at give dig en eller flere af ovenstdende sanktioner.

Der er ogsa nogle udvidede sanktionsmuligheder, skolen kan tage i brug ved skriftlige
advarsler. Her vil den skriftlige advarsel fungere som et varsel om, at yderligere brud
p& ordensreglerne vil udlgse sanktionen. Ved szerlige alvorlige tilfeelde - eller genta-
gelsestilfeelde - kan sanktionen dog komme uden en forudgdende skriftlig advarsel.
Det drejer sig om fglgende muligheder, der kan optraede alene eller i kombination:

—  Midlertidig udelukkelse fra undervisning i indtil 10 dage, der samtidigt teeller
som fraveer.

—  Overflytning til en anden afdeling pd H.C. @rsted Gymnasiet eller en anden
uddannelsesinstitution.

—  Bortvisning (udskrivning fra uddannelsen). Bortvisning kan ske umiddelbart, men
ogs@ midlertidigt, mens en sag undersgges naermere.
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—  Afleegge prove (eksamen) i fag, som ikke er udtrukket.

—  Udelukkelse fra at blive indstillet til prave (preve skal sé afleegges det fglgende
&r, hvis der ikke sker nzegtelse af oprykning til neeste klassetrin).

F&r man en skriftlig advarsel vil denne som udgangspunkt bortfalde efter et ér,
safremt man ikke har yderligere overtreedelser af skolens regler. Advarsler givet for
snyd bortfalder ikke i labet af gymnasietiden.
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Elevpolitik for handtering af kraenkende
adfaerd pa TEC

P& TEC arbejder vi hver dag for at veere en skole der har menneskelige indsigt, demmekraft og
som rummer forskellighed. Det skal veere med til at skabe et levende og trygt laeringsmilje.

Derfor vil vi gerne tilfgje denne elevpolitik til TECs feelles studie- og ordensregler, for et trygt
leeringsmilja er et laeringsmiljg uden kreenkelser.

Elevpolitikken skal bruges til at gere det klart hvordan alle p& TEC skal tage ansvar for at fore-
bygge kreenkende adfaerd og for at handtere kreenkelser, hvis de alligevel skulle finde sted.

Hvad er kraenkende Kraenkende adfzerd kan have mange forskellige udtryk. Der er tale om kraenken-

adfserd? de adfeerd, nar en eller flere personer udsaetter en eller flere andre personer for
mobning, seksuel chikane eller anden nedveerdigende adfeerd pd skolen eller for eks.
digitale platforme.

Kreenkende handlinger er en samlet betegnelse for adfaerd fx mobning, chikane,
seksuel chikane, racisme, vold, trusler om vold eller diskrimination.

Det er forskelligt fra person til person, hvad der kan opleves som kraenkende. Derfor
har TEC ikke pa forhé@nd defineret hvad der er og ikke er kraenkende adfzerd.

Hvad nu hvis? Oplever du, som elev, kreenkende adfeerd pd TEC, hvad enten det er seksuelt oriente-
ret, diskrimination eller mobning, er det vigtigt, at du raekker ud efter hjaelp og vejled-
ning, sa der kan blive taget hdnd om sagen. TEC tager henvendelser om kreenkende
adfeerd alvorligt.

Hvis du foretraekker det, kan du som elev altid ga til den person p& TEC, som du er
tryggest ved. Det kan veere din fagleerer, vejleder, kontaktlzerer eller klasseleerer.

Det kan veere sveert at tale om kreenkende adfzerd. Alle sager vil blive behandlet
anonymt og fortroligt, medmindre der aftales andet. Du kan til enhver tid henvende
dig fortroligt om en haendelse eller en bekymring, som du méske i ferste omgang blot
har brug for at vende, uden at du nadvendigvis gnsker, at det skal f& konsekvenser
for den der har kreenket.

Du bestemmer som udgangspunkt selv, om der skal gés videre med sagen. | alvorlige
tilfeelde kan din anonymitet dog ikke opretholdes, da TEC kan veere forpligtet til at
handle pa oplysningerne. Det vil altid vaere efter drgftelse med dig, hvis din henven-
delse tages skridtet videre.

Hvis det du har veeret udsat for, er sé groft, at det giver anledning til at starte en sag,
for at kunne skride ind over for den person, der har kraenket dig, kan din anonymitet
ikke opretholdes. | den situation skal den der har kraenket gores bekendt med ankla-
gen, herunder hvem der har rejst den. | den slags alvorlige tilfeelde, er man ngdt til at
std frem med sit navn.
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TECs kontaktpersoner, hvis du oplever
kreenkende adfeerd

EUD

HC@

Ballerup

Studievejleder
Maja Bjarnesen
mb@tec.dk, 2545 3958

Studievejleder
Carin Rabell
cra@tec.dk, 2545 3982

Studievejleder
Rasmus Levin Mgrkeberg
rim@tec.dk

Uddannelsesleder
Kristian Filrup
krf@tec.dk, 2545 3191

Frederiksberg

Studievejleder
Tina Lyngby Larsen
tll@tec.dk, 2545 3097

Studievejleder
Simon Engberg Hansen
seh@tec.dk, 25453423

Uddannelsesleder
Stefan Kristian Petersen,
skp@tec.dk, 2545 3031

Gladsaxe Studievejleder
Marianne Apitzsch
maap@tec.dk, 2545 3351
Hvidovre Studievejleder
Vibeke Ponce Lynnerup
vpl@tec.dk, 2545 3268
Lyngby Studievejleder

Aida Haljeta
aha@tec.dk

Laerepladser

Hvis du oplever kreenkende adfeerd pé din leereplads, har TEC som skole desveer-

re ikke de samme muligheder for at gribe ind. Hvis ikke du gnsker at ga direkte til
leerepladsen med problemet, kan du tage kontakt til din fagforening, som kan hjzelpe
dig. Hvis ikke du har en fagforening er du velkommen til at tage kontakt til en af de
kontaktpersoner der er listet ovenfor, som kan hjzelpe dig videre.

Hvis du er i TECs Skoleoplaeringscenter geelder samme regler, som beskrevet i denne
politik. Det vil sige, at du kan tage kontakt til din neermeste instrukter, skoleoplee-
ringslederen eller en af de omr&deudvalgte kontaktpersoner.
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Sanktioner Advarsler, eller i alvorlige tilfaelde bortvisning fra TEC, kan blive en konsekvens ved
kreenkende adfeerd. Hver kreenkelsessag bliver dog behandlet enkeltvis. Eventuelle
konsekvenser vil blive vurderet fra sag til sag.

Mulige kontaktveje Oplever du ikke, at din henvendelse héndteres godt nok, kan du ogsé rette direkte
kontakt til TECs direktion eller videre til TECs bestyrelse.

Mulige kontaktveje, hvis ikke du oplever, at din sag bliver hdndteret godt nok:

Naermeste > Kontakt- > Uddannelses- > Uddannelses- > TECs > TECs
leerer eller person for din lederen chefen direktion bestyrelse
vejleder uddannelser

Kontakt

3817 7000 Staehr Johansens Vej 7

tec@tec.dk 2000 Frederiksberg



